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附件：操作指南

一、下载个人所得税 APP

苹果手机可以在 app store 里面搜索个人所得税，安卓手机

可以在自带的应用商城里搜索个人所得税，下载个人所得税APP。

二、登录或注册

打开个人所得税 APP，新用户需点击注册，老用户使用

账号密码或人脸识别登录。
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三、申报流程

1.建议登录后，从首页【2025 综合所得年度汇算】-【进入

专题页】并登录；

2.选择年度，进入申报界面【开始申报】；

3.确认基本信息后，系统将自动归集您在纳税年度的收入纳

税数据[工资薪金、劳务报酬、稿酬、特许权使用费]，并直接预

填至相应申报栏次。您可点击对应项目，进入详情界面核对。

当【工资薪金】显示“存在奖金，请在详情中进行确认”时

（若不显示时，已为最优计税方式，无需试算），可使用个税 APP

试算比较全年一次性奖金选择“全部并入综合所得计税”或“单

独计税”，选择最优计税方式。试算流程如下：

第一次：点击后显示“全年一次性奖金计税方式”，可先选

“全部并入综合所得计税”进行试算，最后显示“应退（补）税

额（元）”，暂不用点击“保存”或继续下一步，记录下“应退（补）

税额”金额，返回至 APP 首页重新填报。

第二次：从首页重新开始，再选择“单独计税”试算，显示

“应退（补）税额（元）”。比较两种方式结果后，回到首页重新

填报，按照确定的全年一次性奖金计税方式，继续申报。

提交申报后，选择需要退税或补税的银行卡，未绑定银行卡

需点击添加银行卡信息，绑定后显示已核验即可。
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上述操作完成后，显示税务审核中，耐心等待即可。
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